
Instrukcja użycia Narzędzia do oceny ekonomicznej gospodarstwa 
dla beneficjenta interwencji 

Rozwój małych gospodarstw (Interwencja I.10.5) 
Plan Strategiczny Wspólna Polityka Rolna 2023 – 2027. 

Instytut Ekonomiki Rolnictwa i Gospodarki Żywnościowej-PIB, 2024. 
Opracowanie zostało sfinansowane przez MRiRW  w ramach dotacji celowej w latach 2020-2024. 



Pobieranie Narzňdzia (skoroszytu MS Excel)  

Wszelkie prawa zastrzeżone Instytut Ekonomiki Rolnictwa i Gospodarki Żywnościowej - Państwowy Instytut Badawczy, 2024 
Narzędzie do oceny ekonomicznej gospodarstw rolnych 

1 



Ustawienie zapytania o lokalizacjň pobieranego pliku z internetu - Chrome 

Wszelkie prawa zastrzeżone Instytut Ekonomiki Rolnictwa i Gospodarki Żywnościowej - Państwowy Instytut Badawczy, 2024 
Narzędzie do oceny ekonomicznej gospodarstw rolnych 

1 

2 

3 



Ustawienie zapytania o lokalizacjň pobieranego pliku z internetu - Firefox 

Wszelkie prawa zastrzeżone Instytut Ekonomiki Rolnictwa i Gospodarki Żywnościowej - Państwowy Instytut Badawczy, 2024 
Narzędzie do oceny ekonomicznej gospodarstw rolnych 

1 

2 3 

4 



Ustawienie zapytania o lokalizacjň pobieranego pliku z internetu - Edge 

Wszelkie prawa zastrzeżone Instytut Ekonomiki Rolnictwa i Gospodarki Żywnościowej - Państwowy Instytut Badawczy, 2024 
Narzędzie do oceny ekonomicznej gospodarstw rolnych 

1 

2 

3 



Pobieranie Narzňdzia (skoroszytu MS Excel) 

Wszelkie prawa zastrzeżone Instytut Ekonomiki Rolnictwa i Gospodarki Żywnościowej - Państwowy Instytut Badawczy, 2024 
Narzędzie do oceny ekonomicznej gospodarstw rolnych 

2 



Zapisz jako!!! 

Wszelkie prawa zastrzeżone Instytut Ekonomiki Rolnictwa i Gospodarki Żywnościowej - Państwowy Instytut Badawczy, 2024 
Narzędzie do oceny ekonomicznej gospodarstw rolnych 

 
Wskaͅ i zapami̙taj lokalizacj̙ 

zapisanego skoroszytu.  
Nie zmieniaj nazwy skoroszytu.  
Skoroszyt musi nazywa̎ si̙ 
æNarzedzie_do_OE_GR.xlsb×. 



Po zapisaniu zmieŒ wğaŜciwoŜci skoroszytu 

Wszelkie prawa zastrzeżone Instytut Ekonomiki Rolnictwa i Gospodarki Żywnościowej - Państwowy Instytut Badawczy, 2024 
Narzędzie do oceny ekonomicznej gospodarstw rolnych 

2 

MS Windows 7 MS Windows 10 

3 3 

4 4 

5 5 

1 

ǇǊŀǿŜ ƪƭƛƪƴƛťŎƛŜ 
myszy 



Sprawdź/zmień ustawienia makr 

Wszelkie prawa zastrzeżone Instytut Ekonomiki Rolnictwa i Gospodarki Żywnościowej - Państwowy Instytut Badawczy, 2024 
Narzędzie do oceny ekonomicznej gospodarstw rolnych 

1 

2 

 
Uwaga,  

w r̪ͅnych wersjach 
MS Excel, nazwy pozycji 
menu oraz przycisk̪w 
mog̋ si̙ r̪ͅni̎ od 
zaprezentowanych.  



Sprawdź/zmień ustawienia makr 

Wszelkie prawa zastrzeżone Instytut Ekonomiki Rolnictwa i Gospodarki Żywnościowej - Państwowy Instytut Badawczy, 2024 
Narzędzie do oceny ekonomicznej gospodarstw rolnych 

 3 

  4 



Sprawdź/zmień ustawienia makr 

Wszelkie prawa zastrzeżone Instytut Ekonomiki Rolnictwa i Gospodarki Żywnościowej - Państwowy Instytut Badawczy, 2024 
Narzędzie do oceny ekonomicznej gospodarstw rolnych 

5 

6 

7 



Po otwarciu skoroszytu 

Wszelkie prawa zastrzeżone Instytut Ekonomiki Rolnictwa i Gospodarki Żywnościowej - Państwowy Instytut Badawczy, 2024 
Narzędzie do oceny ekonomicznej gospodarstw rolnych 

1 

 
W zaleͅno̴ci od ustawie̦  
MS Excel, zaprezentowany 
ekran moͅe si̙ nie pojawi̎. 
Oznacza to, ͅe skoroszyt 
automatycznie zostaă 

dopisany do dokument̪w 
zaufanych.  



Akceptacja warunk·w uŨytkowania 

Wszelkie prawa zastrzeżone Instytut Ekonomiki Rolnictwa i Gospodarki Żywnościowej - Państwowy Instytut Badawczy, 2024 
Narzędzie do oceny ekonomicznej gospodarstw rolnych 

3 

 2 



Informacje o Narzňdziu 

Wszelkie prawa zastrzeżone Instytut Ekonomiki Rolnictwa i Gospodarki Żywnościowej - Państwowy Instytut Badawczy, 2024 
Narzędzie do oceny ekonomicznej gospodarstw rolnych 

        4 



Formularz do konfiguracji Narzňdzia 

Wszelkie prawa zastrzeżone Instytut Ekonomiki Rolnictwa i Gospodarki Żywnościowej - Państwowy Instytut Badawczy, 2024 
Narzędzie do oceny ekonomicznej gospodarstw rolnych 

   8 

   5 

   6 

   7 



Informacja o ŜcieŨce zapisu Narzňdzia 

Wszelkie prawa zastrzeżone Instytut Ekonomiki Rolnictwa i Gospodarki Żywnościowej - Państwowy Instytut Badawczy, 2024 
Narzędzie do oceny ekonomicznej gospodarstw rolnych 

    

  9 



Formularz ĂInformacje podstawoweò ï Biuro Rachunkowe oraz Producent rolny  

Wszelkie prawa zastrzeżone Instytut Ekonomiki Rolnictwa i Gospodarki Żywnościowej - Państwowy Instytut Badawczy, 2024 
Narzędzie do oceny ekonomicznej gospodarstw rolnych 

Obowi̋zkowe 
pole do 

wypeănienia. 

 
Je̴li jest to konieczne,  
to uzupeănij informacje  
o biurze rachunkowym.  

 

1 

2 



Wszelkie prawa zastrzeżone Instytut Ekonomiki Rolnictwa i Gospodarki Żywnościowej - Państwowy Instytut Badawczy, 2024 
Narzędzie do oceny ekonomicznej gospodarstw rolnych 

Obowi̋zkowe 
pole do 

wypeănienia. 

Formularz ĂInformacje podstawoweò ï Rok obrachunkowy 



Wszelkie prawa zastrzeżone Instytut Ekonomiki Rolnictwa i Gospodarki Żywnościowej - Państwowy Instytut Badawczy, 2024 
Narzędzie do oceny ekonomicznej gospodarstw rolnych 

Obowi̋zkowe 
pole do 

wypeănienia. 

Formularz ĂInformacje podstawoweò ï System VAT 



Formularz ĂInformacje podstawoweò ï Cele/moduğy 

Wszelkie prawa zastrzeżone Instytut Ekonomiki Rolnictwa i Gospodarki Żywnościowej - Państwowy Instytut Badawczy, 2024 
Narzędzie do oceny ekonomicznej gospodarstw rolnych 

1 

2 

3 

4 

 
Zaznacz 

odpowiednie 
Cele.  

5 



Formularz ĂRejestracja transakcji zwiŃzanych z operacjŃò 

Wszelkie prawa zastrzeżone Instytut Ekonomiki Rolnictwa i Gospodarki Żywnościowej - Państwowy Instytut Badawczy, 2024 
Narzędzie do oceny ekonomicznej gospodarstw rolnych 

Wybierz 
interwencj̙  

i dodaj umow̙.  1  
 
2 



Formularz ĂRejestracja transakcji zwiŃzanych z operacjŃò ï 
Dodawanie nr umowy 

Wszelkie prawa zastrzeżone Instytut Ekonomiki Rolnictwa i Gospodarki Żywnościowej - Państwowy Instytut Badawczy, 2024 
Narzędzie do oceny ekonomicznej gospodarstw rolnych 

 
Wpisz nr umowy 

podpisanej  
z ARiMR.  

3 



Formularz ĂRejestracja transakcji zwiŃzanych z operacjŃò  
ï rejestracja umowy z ARiMR 

Wszelkie prawa zastrzeżone Instytut Ekonomiki Rolnictwa i Gospodarki Żywnościowej - Państwowy Instytut Badawczy, 2024 
Narzędzie do oceny ekonomicznej gospodarstw rolnych 

4 

 
Istnieje moͅliwo̴̎ 
zmiany nr umowy 

podpisanej  
z ARiMR.  

 
Istnieje moͅliwo̴̎ 

usuni̙cia 
zarejestrowanej 

umowy  
z ARiMR.  

 
Uwaga!  

Zmiana nr umowy 
lub jej usuni̙cie 

nie spowoduje 
usuni̙cia 

zarejestrowanych 
wydatk̪w.   



Wymagany zakres danych do zgromadzenia  

oraz zestawienia dla ARiMR w ramach interwencji I.10.5 

Wszelkie prawa zastrzeżone Instytut Ekonomiki Rolnictwa i Gospodarki Żywnościowej - Państwowy Instytut Badawczy, 2024 
Narzędzie do oceny ekonomicznej gospodarstw rolnych 

Arkusze do 
wypeănienia   

i rejestracji zdarze̦ 
gospodarczych.  

Arkusze  
z zestawieniami 

dla ARiMR.  

Arkusz ze 
spisem zdarze̦ 
gospodarczych.  



Rejestracja zdarzeŒ gospodarczych 

Wszelkie prawa zastrzeżone Instytut Ekonomiki Rolnictwa i Gospodarki Żywnościowej - Państwowy Instytut Badawczy, 2024 
Narzędzie do oceny ekonomicznej gospodarstw rolnych 

Arkusze: Uprawy, Zwierzeta, Przychody, Rozchody: 
 

Moͅliwo̴̎ dodawania, 
modyfikowania lub 

usuwania zapisanych 
zdarze̦. 

Arkusze: Informacje_podstawowe, Zasoby_i_naklady_pracy, Stan-kasy-oraz-rach-bankowego: 

Moͅliwo̴̎ 
modyfikowania danych.  



Formularz do ewidencji przychod·w 

Wszelkie prawa zastrzeżone Instytut Ekonomiki Rolnictwa i Gospodarki Żywnościowej - Państwowy Instytut Badawczy, 2024 
Narzędzie do oceny ekonomicznej gospodarstw rolnych 

1 

2 

Obowi̋zkowe 
pola zaznaczone  
naleͅy wypeăni̎. 

! 

 
Zarejestruj wszystkie 

przychody, jakie 
gospodarstwo osi̋gn̙ăo 

(transakcje 
udokumentowane oraz 
nieudokumentowane).  

Rejestruj 
zdarzenia 

na 
bie̋ͅco. 



Przykğad arkusza ĂPrzychodyò- kilka zarejestrowanych  

w gospodarstwie zdarzeŒ w ramach przychod·w 

Wszelkie prawa zastrzeżone Instytut Ekonomiki Rolnictwa i Gospodarki Żywnościowej - Państwowy Instytut Badawczy, 2024 
Narzędzie do oceny ekonomicznej gospodarstw rolnych 

Moͅliwo̴̎ zapisania  
poszczeg̪lnych arkuszy, jako 
oddzielnych dokument̪w xlsx  

lub pdf.  



Rejestracja zdarzeŒ w ramach kr·tkiego ğaŒcucha dostaw (KĞD) 

Wszelkie prawa zastrzeżone Instytut Ekonomiki Rolnictwa i Gospodarki Żywnościowej - Państwowy Instytut Badawczy, 2024 
Narzędzie do oceny ekonomicznej gospodarstw rolnych 

1 

2 

 
 
 

W celu rejestracji 
zdarze̦  

w ramach KĂD zaznacz  
w arkuszu æInformacje 

podstawowe odpowiednie 
pozycje!  

 
Dotyczy to r̪wnieͅ 

produkcji ekologicznej.  
 
   



Rejestracja zdarzeŒ w ramach kr·tkiego ğaŒcucha dostaw (KĞD) 

Wszelkie prawa zastrzeżone Instytut Ekonomiki Rolnictwa i Gospodarki Żywnościowej - Państwowy Instytut Badawczy, 2024 
Narzędzie do oceny ekonomicznej gospodarstw rolnych 

3 

 
 
 

Podczas ewidencji 
zdarze̦  

w ramach kr̪tkiego 
ăa̦cucha dostaw 

zaznacz 
odpowiedni̋ form̙ 

KĂD. 
 
   



Ewidencja zdarzeŒ zwiŃzanych z realizowanŃ operacjŃ 

Wszelkie prawa zastrzeżone Instytut Ekonomiki Rolnictwa i Gospodarki Żywnościowej - Państwowy Instytut Badawczy, 2024 
Narzędzie do oceny ekonomicznej gospodarstw rolnych 

1 

 
 
 

W celu rejestracji zdarze̦  
zwi̋zanych z realizowan̋ 
operacj̋, naleͅy przypisa̎ 
odpowiedni nr umowy do 

danej transakcji.  
Przypisywane s̋ tylko 

sprzedaͅe produkt̪w rolnych 
̴ci̴le zwi̋zanych z 
realizowan̋ operacj̋ 

(umow̋). 
 
   

2 

3 



Oznaczenia zdarzeŒ w ramach kr·tkiego ğaŒcucha dostaw (KĞD) lub sprzedaŨy 
produkt·w rolnych zwiŃzanych z operacjŃ (umowŃ) w arkuszu ĂPrzychodyò 

Wszelkie prawa zastrzeżone Instytut Ekonomiki Rolnictwa i Gospodarki Żywnościowej - Państwowy Instytut Badawczy, 2024 
Narzędzie do oceny ekonomicznej gospodarstw rolnych 

Zarejestrowane zdarzenia  
w ramach KĂD oraz sprzedaͅ 
zwi̋zana z dan̋ operacj̋ 

zostan̋ odpowiednio oznaczone  
w arkuszu æPrzychody×. 



Automatyczne przygotowanie zestawieŒ w ramach KĞD 

Wszelkie prawa zastrzeżone Instytut Ekonomiki Rolnictwa i Gospodarki Żywnościowej - Państwowy Instytut Badawczy, 2024 
Narzędzie do oceny ekonomicznej gospodarstw rolnych 

 
Arkusze  

z zestawieniami  
KĂD. 

Wystarczy otworzy̎ 

odpowiedni arkusz J 



Rejestracja przychod·w a korekty faktur 

Wszelkie prawa zastrzeżone Instytut Ekonomiki Rolnictwa i Gospodarki Żywnościowej - Państwowy Instytut Badawczy, 2024 
Narzędzie do oceny ekonomicznej gospodarstw rolnych 

 
Uwaga!  

Jeͅeli zostaăa wystawiona 
faktura koryguj̋ca, to: 

1.  znajd̓ wăa̴ciw̋ 
sprzedaͅ i zmodyfikuj 
odpowiedni̋ warto̴̎; 

2. uzupeănij informacj̙ 
dotycz̋c̋ faktury 
koryguj̋cej. 



Formularz do ewidencji rozchod·w gospodarstwa oraz transakcji 
zwiŃzanych z realizowanymi operacjami 

Wszelkie prawa zastrzeżone Instytut Ekonomiki Rolnictwa i Gospodarki Żywnościowej - Państwowy Instytut Badawczy, 2024 
Narzędzie do oceny ekonomicznej gospodarstw rolnych 

 
Zarejestruj wszystkie 

rozchody, jakie 
gospodarstwo poniosăo 

(transakcje 
udokumentowane oraz 
nieudokumentowane).  

Rejestruj 
zdarzenia na 
bie̋ͅco. 

Podczas rejestracji 
transakcji zwi̋zanych  
z operacj̋ naleͅy 
poda̎ szczeg̪ăowe 

informacje  
z faktur /dokument̪w. 

1 

2 

3 

4 



Ewidencja zdarzeŒ zwiŃzanych z realizowanŃ operacjŃ 

Wszelkie prawa zastrzeżone Instytut Ekonomiki Rolnictwa i Gospodarki Żywnościowej - Państwowy Instytut Badawczy, 2024 
Narzędzie do oceny ekonomicznej gospodarstw rolnych 

1 

2 

3 

 
 
 

W celu rejestracji zdarze̦  
zwi̋zanych z realizowan̋ 
operacj̋, naleͅy przypisa̎ 
odpowiedni nr umowy do 

danej transakcji.  
Przypisywane s̋ tylko 

wydatki na ̴rodki trwaăe oraz 
zwierz̙ta stada podstawowego, 
a w zaleͅno̴ci od interwencji 
naleͅy uwzgl̙dni̎ r̪wnieͅ 

koszty og̪lne. 
 
   



Ewidencja pozostağych rozchod·w gospodarstwa rolnego 

Wszelkie prawa zastrzeżone Instytut Ekonomiki Rolnictwa i Gospodarki Żywnościowej - Państwowy Instytut Badawczy, 2024 
Narzędzie do oceny ekonomicznej gospodarstw rolnych 

 
W przypadku rejestracji  
pozostaăych rozchod̪w,  

np. ̴rodk̪w do 
produkcji, wymagane jest 

tylko podanie nr 
dokumentu . Bez 

przypisywania do danej 
umowy.  



Przykğad arkusza ĂRozchodyò- kilka zarejestrowanych  
w gospodarstwie zdarzeŒ w ramach rozchod·w 

Wszelkie prawa zastrzeżone Instytut Ekonomiki Rolnictwa i Gospodarki Żywnościowej - Państwowy Instytut Badawczy, 2024 
Narzędzie do oceny ekonomicznej gospodarstw rolnych 

Zarejestrowane transakcje  
w ramach realizowanej operacji 
zostan̋ odpowiednio oznaczone  

w arkuszu æRozchody×. 
Przypisany zostanie nr umowy.  



Narzędzie do oceny ekonomicznej gospodarstw rolnych 

Rejestracja rozchod·w a korekty faktur 

Wszelkie prawa zastrzeżone Instytut Ekonomiki Rolnictwa i Gospodarki Żywnościowej - Państwowy Instytut Badawczy, 2024 

 
Uwaga!  

Jeͅeli zostaăa wystawiona 
faktura koryguj̋ca, to: 

1.  znajd̓ wăa̴ciwy 
wydatek i zmodyfikuj 
odpowiedni̋ warto̴̎;  

2. uzupeănij informacj̙ 
dotycz̋c̋ faktury 
koryguj̋cej. 



Zestawienie sprzedaŨy produkt·w rolnych wytworzonych  

w gospodarstwie 

Wszelkie prawa zastrzeżone Instytut Ekonomiki Rolnictwa i Gospodarki Żywnościowej - Państwowy Instytut Badawczy, 2024 
Narzędzie do oceny ekonomicznej gospodarstw rolnych 

Wybierz umow̙ a 
nast̙pnie 

wpisz zakres dat,  
za jaki okres b̙dzie 

przygotowane 
zestawienie.  



Eksport lub wydruk sprzedaŨy produkt·w rolnych wytworzonych  

w gospodarstwie 

Wszelkie prawa zastrzeżone Instytut Ekonomiki Rolnictwa i Gospodarki Żywnościowej - Państwowy Instytut Badawczy, 2024 
Narzędzie do oceny ekonomicznej gospodarstw rolnych 

 
Przygotowane 

zestawienie moͅna 
wydrukowa̎  

lub zapisa̎ jako xlsx   
lub pdf.  



Wszelkie prawa zastrzeżone Instytut Ekonomiki Rolnictwa i Gospodarki Żywnościowej - Państwowy Instytut Badawczy, 2024 
Narzędzie do oceny ekonomicznej gospodarstw rolnych 

Przygotowane zestawienie sprzedaŨy 
 

W automatycznym zestawieniu 
uwzgl̙dnione s̋ tylko 

udokumentowane  sprzedaͅe  
produkt̪w rolnych wytworzonych  

w gospodarstwie rolnym.  



Wszelkie prawa zastrzeżone Instytut Ekonomiki Rolnictwa i Gospodarki Żywnościowej - Państwowy Instytut Badawczy, 2024 
Narzędzie do oceny ekonomicznej gospodarstw rolnych 

Uwzglňdnienie korekty faktury w zestawieniu sprzedaŨy 
Uwaga!  

W przypadku, gdy zostaăa wystawiona faktura 
koryguj̋ca a nast̙pnie poprawione zostaăy 

odpowiednie warto̴ci w przychodach, naleͅy jeszcze 
raz przygotowa̎ zestawienie sprzedaͅy i przekaza̎ 

je do ARiMR.  



Wykaz faktur lub dowod·w poniesienia wydatk·w w ramach operacji 

Wszelkie prawa zastrzeżone Instytut Ekonomiki Rolnictwa i Gospodarki Żywnościowej - Państwowy Instytut Badawczy, 2024 
Narzędzie do oceny ekonomicznej gospodarstw rolnych 

 
Wybierz odpowiedni nr 
umowy, dla kt̪rej zostanie 
przygotowany wykaz faktur   
lub dowod̪w poniesienia 
wydatk̪w ze wszystkich lat. 



Eksport lub wydruk wykazu faktur 

Wszelkie prawa zastrzeżone Instytut Ekonomiki Rolnictwa i Gospodarki Żywnościowej - Państwowy Instytut Badawczy, 2024 
Narzędzie do oceny ekonomicznej gospodarstw rolnych 

Przygotowane 
zestawienie 
moͅna 

wydrukowa̎ lub 
zapisa̎ jako 
xlsx  lub pdf.  



Przygotowany wykaz faktur 

Wszelkie prawa zastrzeżone Instytut Ekonomiki Rolnictwa i Gospodarki Żywnościowej - Państwowy Instytut Badawczy, 2024 
Narzędzie do oceny ekonomicznej gospodarstw rolnych 

W automatycznym zestawieniu 
uwzgl̙dnione s̋ tylko 

udokumentowane wydatki na inwestycje  
(koszty kwalifikowane) realizowane  

w ramach umowy zawartej z ARiMR.  



Wykaz faktur a korekta faktury 

Wszelkie prawa zastrzeżone Instytut Ekonomiki Rolnictwa i Gospodarki Żywnościowej - Państwowy Instytut Badawczy, 2024 
Narzędzie do oceny ekonomicznej gospodarstw rolnych 

Uwaga!  
W przypadku, gdy zostaăa wystawiona faktura 
koryguj̋ca a nast̙pnie poprawione zostaăy 
odpowiednie warto̴ci w rozchodach, naleͅy 
jeszcze raz przygotowa̎ wykaz faktur  

i przekaza̎ go do ARiMR.  



Zmiana roku obrachunkowego 
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Istnieje moͅliwo̴̎ rejestracji zdarze̦ za 

lata obrachunkowe 2019 - 2040.  
W tym celu, w arkuszu æInformacje 
podstawowe×, naleͅy zmieni̎ rok 
i skonfigurowa̎ Cele i Moduăy. 
Dla kaͅdego roku mog̋ by̎ inne 

ustawienia! Po wykonaniu powyͅszych 
czynno̴ci wystarczy posăuͅy̎ si̙  

przyciskiem æZmie̦ rok× w celu zmiany 
roku.  



Rekomendacje 
ÅDoradco! 
ïPo zamkniňciu roku obrachunkowego  

przeanalizuj (wraz z rolnikiem) sytuacjň ekonomicznŃ w gospodarstwie. 

ïDo tego celu moŨesz wykorzystaĺ arkusz ze zbiorczymi wynikami 

gospodarstwa - ĂAnalizaò. 
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Rekomendacje cd. 

ÅRolniku! 

ïPrzekaŨ odpowiednie zestawienia zgodnie z zawartŃ umowŃ 

do ARiMR. 
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Podsumowanie 

Raz zaewidencjonowane zdarzenia gospodarcze 

w Narzňdziu mogŃ byĺ wykorzystywane do r·Ũnych cel·w: 

ü zarzŃdczych  

 

ü administracyjnych  

 

ü sprawozdawczych  

 

ü do planowania 
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zestawienia, wykazy 

analiza 


